
ZARZĄDZENIE NR 10/2022 
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA 

z dnia 11 maja 2022 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Urzędowi Miasta Rawa Mazowiecka regulaminu 
organizacyjnego 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym ( Dz. U. 

z 2022 r. poz. 559 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta Rawa Mazowiecka, stanowiącym załącznik do 

zarządzenia nr 6/2022 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 1 marca  2022 r. w sprawie 

nadania Urzędowi Miasta Rawa Mazowiecka regulaminu organizacyjnego wprowadza się 

następujące zmiany: 

1) w § 7  w ust. 1 w pkt 2 po literze „b” dodaje się literę „c” w brzmieniu: „ c)” „Biuro Komunikacji 

Społecznej (BK)”. ; 

2) w § 18 w ust. 1 po pkt 29 dodaje się punkt 30 w brzmieniu: „ 30) współpraca z Biurem 

Komunikacji Społecznej w zakresie przekazywania informacji będących w kompetencji 

poszczególnych wydziałów mających znaczenie medialne”.; 

3) po § 26 dodaje się § 26a w brzmieniu: 

„§ 26a. Do podstawowego zakresu działania Biura Komunikacji Społecznej należy realizacja 

zadań umożliwiających Burmistrzowi zarządzanie oraz kierowanie Urzędem poprzez 

kształtowanie polityki informacyjnej i wizerunku, w tym w szczególności: 

a) projektowanie założeń i zasad polityki informacyjnej, komunikacyjnej i wizerunkowej Urzędu 

oraz jej realizacja, 

b) przygotowywanie i kształtowanie rozwiązań usprawniających komunikację informacyjną 

zewnętrzną i wewnętrzną Urzędu, 

c) monitorowanie i analizowanie informacji prezentowanych w środkach masowego przekazu 

w celu uzyskiwania danych niezbędnych do kształtowania polityki informacyjnej Urzędu, 

d) zajmowanie stanowiska wobec informacji medialnych dotyczących Urzędu, 

e) obsługa medialno - informacyjna wydarzeń, 
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f) udzielanie pomocy merytorycznej wydziałom, spółkom oraz jednostkom organizacyjnym 

miasta w kontaktach ze środkami masowego przekazu, 

g) koordynowanie i realizowanie dostępu do informacji w zakresie objętym przepisami prawa, 

h) prowadzenie portali informacyjnych oraz mediów społecznościowych Urzędu, 

i) opiniowanie i wspieranie przedsięwzięć informacyjnych, publicystycznych i promocyjnych 

urzędu o zasięgu ogólnopolskim, w tym również inicjowanych i podejmowanych przez 

jednostki organizacyjne, 

j) aktywna współpraca z mediami ogólnopolskimi, regionalnymi oraz lokalnymi, w tym 

przygotowywanie, redagowanie i wysyłanie komunikatów, organizacja spotkań 

z dziennikarzami, organizacja konferencji i briefingów, opieka medialna w czasie działań 

promocyjnych, 

k) współpraca ze strony Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z odpowiednimi służbami przy 

zarządzaniu sytuacjami kryzysowymi.”.; 

4) Schemat Organizacyjny Urzędu Miasta Rawa Mazowiecka otrzymuje brzmienie określone 

w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta Rawa Mazowiecka. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta Rawa 
Mazowiecka 

 
 

Piotr Irla 
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIASTA RAWA MAZOWIECKA

Burmistrz Miasta

Zastępca Burmistrza Sekretarz MiastaSkarbnik Miasta

Wydział Finansów
 i Analiz (FN)

Wydział Gospodarki Komunalnej (GK)

Wydział Rozwoju i Promocj (RP)

- Referat Inwestycji i Zamówień 
  Publicznych (RPI)
- Biuro Promocji (RPII)

Straż Miejskia (SM)

Wydział Organizacyjny (OR)

- Biuro Rady i Burmistrza (BR)
- Wieloosobowe  Stanowisko Radców 
  Prawnych  
- Stanowisko ds. Kadr
- Biuro Obsługi Teleinformatycznej 
- Biuro Obsługi Urzędu 
- Koordynator Czynności 
  Kancelaryjnych  Wydział Obywatelski i Zarządzania Kryzysowego (WO)

- Urząd Stanu Cywilnego (USC)
- Referat Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego (SO)

Wydział Gospodarki Terenami (GT)

Wydział Edukacji i Spraw Społecznych (EIS)

Biuro ds. Rewitalizacji (RW)

Samodzielne stanowiska pracy

-  Audytor Wewnętrzny (AW)
-  Inspektor Ochrony Danych (IOD)
-  Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (OIN)

nadzór nad działalnością 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej, 
żłobka, przedszkoli, szkół, instytucji kultury 
i sportu.

nadzór właścicielski nad 
spółkami miasta

Zastępca Skarbnika Miasta

 Biuro Komunikacji Społecznej (BK)

Załącznik do zarządzenia Nr 10/2022 Burmistrza Miasta
Rawa Mazowiecka z dnia 11 maja 2022 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania Urzędowi Miasta 
Rawa Mazowiecka regulaminu organizacyjnego.
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