Podpisany przez:
Piotr Irla
dnia 11 maja 2022 r.

ZARZADZENIE NR 10/2022
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA

z dnia 11 maja 2022 .
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Miasta Rawa Mazowiecka regulaminu

organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

22022 r. poz. 559 z pbdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia nr 6/2022 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 1 marca 2022 r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Rawa Mazowiecka regulaminu organizacyjnego wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) w § 7 wust. 1 w pkt 2 po literze ,b” dodaje sie litere ,,c” w brzmieniu: ,, c)” ,Biuro Komunikacji

Spotecznej (BK)”. ;

2) w § 18 w ust. 1 po pkt 29 dodaje sie punkt 30 w brzmieniu: ,, 30) wspoétpraca z Biurem
Komunikacji Spotecznej w zakresie przekazywania informacji bedgcych w kompetencji

poszczegdlnych wydziatéw majgcych znaczenie medialne”.;
3) po § 26 dodaje sie § 26a w brzmieniu:

»,§ 26a. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Komunikacji Spotecznej nalezy realizacja
zadan umozliwiajgcych Burmistrzowi zarzadzanie oraz kierowanie Urzedem poprzez

ksztattowanie polityki informacyjnej i wizerunku, w tym w szczegdlnosci:

a) projektowanie zatozen i zasad polityki informacyjnej, komunikacyjnej i wizerunkowej Urzedu

oraz jej realizacja,

b) przygotowywanie i ksztattowanie rozwigzan usprawniajgcych komunikacje informacyjna

zewnetrzng i wewnetrzng Urzedu,

c) monitorowanie i analizowanie informacji prezentowanych w srodkach masowego przekazu

w celu uzyskiwania danych niezbednych do ksztattowania polityki informacyjnej Urzedu,
d) zajmowanie stanowiska wobec informacji medialnych dotyczgcych Urzedu,

e) obstuga medialno - informacyjna wydarzen,
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f) udzielanie pomocy merytorycznej wydziatom, spétkom oraz jednostkom organizacyjnym

miasta w kontaktach ze srodkami masowego przekazu,
g) koordynowanie i realizowanie dostepu do informacji w zakresie objetym przepisami prawa,
h) prowadzenie portali informacyjnych oraz mediéw spotecznosciowych Urzedu,

i) opiniowanie i wspieranie przedsiewzie¢ informacyjnych, publicystycznych i promocyjnych
urzedu o zasiegu ogdlnopolskim, w tym réwniez inicjowanych i podejmowanych przez

jednostki organizacyjne,

j) aktywna wspoétpraca z mediami ogdélnopolskimi, regionalnymi oraz lokalnymi, w tym
przygotowywanie, redagowanie i wysytanie komunikatéw, organizacja spotkan
z dziennikarzami, organizacja konferencji i briefingéw, opieka medialna w czasie dziatan

promocyjnych,

k) wspotpraca ze strony Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z odpowiednimi stuzbami przy

zarzadzaniu sytuacjami kryzysowymi.”.;

4) Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka otrzymuje brzmienie okreslone

w zafgczniku do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Rawa Mazowiecka.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Rawa
Mazowiecka

Piotr Irla
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA RAWA MAZOWIECKA

Burmistrz Miasta

Zatacznik do zarzgdzenia Nr 10/2022 Burmistrza Miasta
Rawa Mazowiecka z dnia 11 maja 2022 r. zmieniajgcego
zarzgdzenie w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Rawa Mazowiecka regulaminu organizacyjnego.

Zastepca Burmistrza

—”  Wydziat Gospodarki Komunalnej (GK)
™ Wydziat Rozwoju i Promocj (RP)

- Referat Inwestycji i Zamowien

Publicznych (RPI)

- Biuro Promoc;ji (RPII)
| Straz Miejskia (SM)
" nadzér wascicielski nad

spotkami miasta

A 4

Skarbnik Miasta

v

A 4

Sekretarz Miasta

Zastepca Skarbnika Miasta

|—> Wydziat Organizacyjny (OR)

|—> Wydziat Finanséw
i Analiz (FN)

- Biuro Rady i Burmistrza (BR)

- Wieloosobowe Stanowisko Radcow
Prawnych

- Stanowisko ds. Kadr

- Biuro Obstugi Teleinformatyczne;j

- Biuro Obstugi Urzedu

—» Woydziat Obywatelski i Zarzgdzania Kryzysowego (WO) Kancelaryjnych

- Koordynator Czynnosci

- Urzad Stanu Cywilnego (USC)
- Referat Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego (SO)

—» Woydziat Gospodarki Terenami (GT)

—> Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych (EIS)

nadzor nad dziatalnoscig

—» Biuro Komunikacji Spotecznej (BK)

| Biuro ds. Rewitalizacji (RW)

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
ztobka, przedszkoli, szkdt, instytucji kultury
i sportu.

Ly Samodzielne stanowiska pracy

- Audytor Wewnetrzny (AW)
- Inspektor Ochrony Danych (I0D)
- Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (OIN)
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