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UMOWA

zawarta Wdniu ........oooviiiiiiii s w Rawie Mazowieckiej, pomigdzy:
Gmina Miastem Rawa Mazowiecka, zwana w dalszej czg$ci umowy "Zamawiajacym",
reprezentowang przez Dariusz Misztala - Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka, przy
kontrasygnacie Skarbnika Miasta Rawa Mazowiecka Pani Marii Jolanty Witczak,

........................................................... , reprezentowang przez
..................................... , zwana dalej w tresci Umowy ,,MenadzZerem Projektu”

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Menadzera Projektu na rzecz Zamawiajacego
ustugi polegajacej na zarzadzaniu, nadzorowaniu i rozliczaniu projektu ,,Rawski eUrzad
- wdrozenie elektronicznych ustug w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka” (zwanego
dalej Projektem), wspotfinansowanego ze $srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego
na lata 2014-2020 w ramach OS$i priorytetowej VII: infrastruktura dla ushug spotecznych,
Dziatanie VII.1 Technologie informacyjno - komunikacyjne, na podstawie umowy
o dofinansowanie zawartej w £odzi w dniu 1 grudnia 2017 r. nr UDA-RPLD.07.01.02-10-
0019/17-00 pomigdzy Instytucja Zarzadzajaca RPO WL, a Zamawiajacym oraz ushug
zwiazanych z promocja projektu.

7. Na podstawie niniejszej umowy Menadzer Projektu zobowiazuje si¢ do nadzorowania
poprawnosci 1 terminowosci realizacji Projektu oraz prawidlowego rozliczenia
dofinansowania zgodnie z obowiazkami Zamawiajacego wynikajacymi z umowy na
dofinansowanie Projektu zawartej z Instytucja Zarzadzajaca RPO WL na lata 2014-2020.

3. Szczegodlowy zakres ustug stanowiacych przedmiot umowy okreslony zostal w zalaczniku

do umowy, stanowiacym jej integralna czgs¢.
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1. Menadzer Projektu oS$wiadcza, ze posiada niezbedne kwalifikacje oraz zasoby
do realizacji przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie.
7 Wszelkie czynnos$ci Menadzer Projektu, podejmuje w terminach, gwarantujacych
prawidlowa 1 terminowa realizacje Projektu, na podstawie ustalonego harmonogramu

realizacji.



Menadzer Projektu jest zobowiazany do przekazywania Zamawiajacemu wszelkich pism,
dokumentéw, analiz, raportéw, sprawozdan, opinii i uwag dotyczacych realizowanego
projektu.

W celu realizacji przedmiotu niniejszej umowy Menadzer Projektu moze zadaé
. od Zamawiajacego wszelkich niezbednych dokumentéw, materiatow i informacji.
Menadzer Projektu zobowiazuje si¢ wykonywa¢ przedmiot umowy od dnia podpisania
umowy do dnia 30 czerwca 2020.
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. Zamawiajacy wyznacza zespol w skladzie:

- Jolanta Wréblewska — sekretarz miasta,
- Karolina Papis — podinspektor,

- Robert Fedorowicz — gléwny specjalista,
- Karol Lopatka — informatyk.

do kontaktow z Menadzerem Projektu, w sprawach wynikajacych z realizacji umowy.

Zamawiajacy zobowiazany jest do S$cistej wspolpracy z Menadzerem Projektu oraz
do przekazywania Menadzerowi Projektu niezwlocznie w terminie nie dluzszym niz 5 dni
robocze, bez jego zadania, wszelkich dokumentéw, materiatow, informacji 1 zadan, ktore
sa niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu.

_ Zamawiajacy niniejszym upowaznia Menadzera Projektu do dostgpu do wszelkich
informacji, dokumentow 1 innych materiatdéw, ktore bgda niezbgdne przy realizacji

niniejszej umMowy.
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_ Za wykonanie przedmiotu umowy Menadzer Projektu otrzyma od Zamawiajacego
wynagrodzenie w Wysoko$cl  ...iiiiiiiiiin 7t brutto (stownie:
........................................... ztotych), w tym podatek VAT 23 % w wysokosci
Faktura bedzie wystawiana na:

Gmina Miasto Rawa Mazowiecka

Pl. Marszalka Jozefa Pilsudskiego S

96 — 200 Rawa Mazowiecka

NIP: 83515791 13
Podstawa zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy sa faktury VAT, wystawione
Zamawiajacemu.

Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamowienia nastgpowac bedzie w kwartalnych
okresach rozliczeniowych .

Podstawa wystawienia faktury kwartalnej bedzie przyjecie przez Zamawiajacego raportu
kwartalnego.



§

Strony ustalaja, iz kwota kwartalnej naleznosci liczona bgdzie proporcjonalnie
do przepracowanych miesigcy.

Przyjecie raportow kwartalnych potwierdzone bedzie protokotami odbioréw raportow
kwartalnych.

Przyjecie raportu koncowego potwierdzone bedzie Koncowym protokotem odbioru.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT.

_Termin zaplaty okresla si¢ na 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego

5

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Menadzera Projektu,

jest on obowiazany do zaptacenia Zamawiajacemu kar umownych w nastgpujacych

przypadkach 1 wysokosci:

1) Z tytulu odstapienia od umowy przez Menadzera Projektu z przyczyn niezawinionych
przez Zamawiajacego - w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 4 ust. 1;

2) Z tytutu opoznienia w realizacji poszczegdlnych etapow projektu okreslonych
w harmonogramie rzeczowo — finansowym — w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy dzien opodznienia w stosunku do terminu ich
wykonania okreslonego w tym harmonogramie.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna

bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Menadzera Projektu na

piSmie w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

Woéwczas Menadzer Projektu otrzymuje wylacznie wynagrodzenie w wysokosci

proporcjonalnej do wykonania czgéci przedmiotu umowy.
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Kazdej ze stron przystuguje prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy, na piSmie,

z zachowaniem miesigcznego terminu wypowiedzenia, w nastgpujacych przypadkach:

1)

2)

Zamawiajacemu przyshuguje prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy, gdy:

a) zostanie ogloszona upadto$¢ lub rozwiazanie firmy Menadzera Projektu,

b) Menadzer Projektu nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych
przyczyn oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na
pismie,

Menadzerowi Projektu przystuguje prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy, gdy

Zamawiajacy nie wykonuje obowiazkow wynikajacych z niniejsze] umowy,

a w szczeg6lnosci nie wykonuje obowiazkoéw wynikajacych z §3 ust. 2 1 3 niniejszej

umowy, bez waznej przyczyny.



7
1. Wszelkie spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢
rozwigzywac polubownie. W przypadku kiedy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane przez Strony rozstrzygnigciu przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
7 Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
dwa egzemplarze dla Zamawiajacego i jeden dla Menadzera Projektu .

Zamawiajacy Menadzer Projektu
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Zakacznik

Szczegdlowy zakres ustug

Nazwa zamoOwienia

Pelnienie funkcji Menadzera Projektu pn. ,,Rawski eUrzad - wdrozenie elektronicznych uslug w
Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka”.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,,Rawski eUrzad - wdrozenie elektronicznych ushug
w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka” wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na
lata 2014-2020 w ramach Dziatania VII.1.2 Technologie informacyjno - komunikacyjne.

Obowiazki menadzera projektu obejmowac beda nastgpujace obszary:
1. W ramach przygotowania do realizacji projektu:

a) uczestniczenie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej dla zaméwien publicznych zwiazanych
z realizacja zakresu przedmiotowego projektu, w tym w przygotowaniu, opisie przedmiotu
zamowienia (OPZ), dokumentacji przetargowej;

b) sprawdzenie opisu przedmiotu zamoéwienia w zakresie weryfikacji poprawno$ci rozwiazan
technicznych i sprzgtowych opisanych w OPZ, komplementarnosci planowanych do zakupu srodkéw
trwatych, w tym takze z planowanymi do wdrozenia e-ustugami oraz spojnosci danych zawartych we
wszystkich dokumentach przetargowych,

¢) pomoc w dokonaniu szacunku warto$ci zamdwienia dla kazdego z planowanych zamowien,

d) sprawdzanie zgodnosci opisu przedmiotu zamoéwienia z zapisami umowy o dofinansowanie,
wniosku o dofinansowanie i jego zatacznikami, w tym takze opiniowanie opiséw przedmiotu
zamowienia, pod wzgledem ich zgodno$ci z wymogami prawa, w szczegdlnosci dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz normami technicznymi,

e) wspotpraca z Zamawiajacym w zakresie sporzadzania projektéw umoéw z wykonawcami,

f) pomoc przy przygotowaniu projektéw odpowiedzi na pytania oferentow w postgpowaniach o
udzielenie zamdéwienia publicznego w zakresie opisu przedmiotu zamdéwienia i wzoru umowy,

g) udzielenie wsparcia eksperckiego na etapie badania i oceny ofert ztozonych przez wykonawcow,

h) udzial w zadaniach zwiazanych z przygotowaniem realizacji projektu bedzie poswiadczony
podpisem pod wytworzonymi dokumentami lub akceptacja dokumentow.

2. Na etapie realizacji rzeczowej projektu zakres obowiazkéw menadzera obejmowac bedzie:

a) przedtozenie do akceptacji Zamawiajacemu harmonogramu realizacji projektu uwzgledniajacego
realizowany przez Wykonawceg przedmiot umowy oraz zadania okreslone w projekcie, zgodnego z
zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz
umowa o dofinansowanie, a takze monitorowanie zgodnosci przebiegu prac z harmonogramem
realizacji projektu (wzor harmonogramu winien by¢ uzgodniony z Zamawiajacym),

b) nadzorowanie terminowosci oraz poprawnosci realizowanych w ramach projektu dostaw oraz prac
wykonawcow wybranych w projekcie co do zgodnosci z harmonogramem realizacji projektu,
specyfikacjami technicznymi, obowiazujacymi przepisami prawa i standardami, uzgodnieniami i
wytycznymi dokonanymi w trakcie wykonywania prac i koordynowanie podejmowanych przez
Wykonawcow dziatan, w tym takze w zakresie ich nalezytej realizacji i zgodnosci z projektem, w
szczegolnosci z dokumentacja techniczna, zapisami wniosku o dofinansowanie oraz warunkami
umowy;

¢) uczestniczenie w kluczowych dla projektu spotkaniach i naradach technicznych w terminach i
miejscach wyznaczonych z Zamawiajacym. Zamawiajacy zaktada, iz spotkania odbywac¢ si¢ beda co
najmniej raz na 2 tygodnie z zastrzezeniem, iz w sytuacji wystapienia probleméw w projekcie



spotkania moga odbywac si¢ czgsciej. W przypadku nieobecno$ci Wykonawca zobowiazany jest
wyznaczy¢ zastgpstwo.

d) monitorowanie stopnia osiagnigcia wskaznikow produktu i rezultatu przewidzianych we wniosku o
dofinansowanie w okresie realizacji projektu zgodnie z metodologia przyjeta we wniosku o
dofinansowanie,

e) sporzadzanie cyklicznej informacji kwartalnej o postgpach w realizacji projektu, w tym
raportowanie o zauwazonych nieprawidtowosciach w realizacji projektu, w szczegdlnosci o
problemach w osiagnigciu wskaznikow, problemach zwiazanych z praca Wykonawcow, zglaszanie
ewentualnych zagrozen nieterminowego wykonania prac oraz przedstawienie propozycji rozwiazan
zgtoszonych problemow,

f) uzgodnienie z Zamawiajacym rozwigzan pojawiajacych si¢ problemoéw, w tym rozstrzyganie
watpliwos$ci natury technicznej powstatych w toku wykonywania przedmiotu zamowienia,

g) weryfikacje 1 akceptacje wypracowanych w ramach projektu utworéow, ustug oraz dokumentow pod
katem, ich zgodnosci z zawartymi umowami oraz umowa o dofinansowanie,

h) przygotowanie testow akceptacyjnych lub weryfikacja testow dostarczonych przez Wykonawcow w
celu potwierdzenia zgodnos$ci z OPZ, SIWZ, umowa o dofinansowanie dostarczonych ustug,
oprogramowania oraz sprzgtu;

1) weryfikacja dostarczonych ustug, sprzetu, aplikacji i baz danych pod katem zgodno$ci ze
specyfikacja oraz poprawnosci dzialania (poprawnos¢ dziatania sprawdzana bedzie na podstawie
testow akceptacyjnych),

j) zgodnie z art. 21 — Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, w celu zapewnienia interoperacyjno$ci systemow
teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych bedzie przeprowadzone badanie
poprawnos$ci wdrozenia rozwiazan w projekcie w postaci testow akceptacyjnych, testy akceptacyjne
beda obejmowac dostarczong infrastrukture techniczna oraz oprogramowanie i beda polegaé na :

- sprawdzeniu zgodnos$ci warto$ci parametrow technicznych i funkcjonalnos$ci okreslonych w OPZ z
warto§ciami parametréw dostarczonych urzadzen i funkcjonalno$cia dostarczonego oprogramowania,

- kompletnos$ci oraz jednoznaczno$ci oznaczen i opiséw na elementach systemu,
- sprawdzenie kompletno$ci dokumentacji technicznej

- sprawdzenie zgodno$ci z wymogami rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 45/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

k) kazdorazowy udzial w testach i czynnosciach odbiorowych robét, dostaw czgsciowych i
koncowych zwiazanych z wykonaniem udzielonych zamoéwien publicznych w szczegolnosci w
odbiorach i testach systemow informatycznych dostarczonych i wdrozonych w ramach projektu,
dostarczonych srodkéw trwatych, wykonanych robot budowlanych oraz zglaszanie ewentualnych wad
lub niezgodnosci z dokumentacja przetargowa,

1) koordynowanie procesu wdrazania systemow zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji
projektu,
m) weryfikacja i akceptacja agendy szkolenia lub instruktazu przedstawionego przez Wykonawcg,

n) weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentéow potwierdzajacych prawo
uzytkowania systemow informatycznych oraz ustug uruchamianych w ramach projektu;

0) gromadzenie oraz przekazanie przedstawicielowi Zamawiajacego certyfikatow licencyjnych oraz
innych dokumentow potwierdzajacych prawo uzytkowania systeméw informatycznych oraz ustug
uruchamianych w ramach projektu;

p) weryfikacja zgodnosci i kompletnosci dokumentacji dostarczonej przez Wykonawce
oprogramowania oraz sprzgtu,



1) ewentualna wspotpraca z inspektorem nadzoru nad robotami budowlanymi w zakresie
koordynowania dostaw sprzetu i wdrozenia systemow informatycznych,

3. W zakresie obszaru zwiazanego z rozliczeniem projektu, kontrola i trwato$cia projektu zakres
obowiazkéw menadzera projektu obejmowaé bedzie:

a) wspodlprace z Zamawiajacym przy przygotowaniu i biezacej aktualizacji harmonogramu ptatnosci,
b) kazdorazowe uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez organy uprawnione do kontroli

oraz dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych podjetych podczas
kontroli,

¢) inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktore okaza si¢ konieczne dla
prawidtowej technicznej realizacji projektu.

4. W zakresie promocji projektu:

a) zaprojektowanie plakietki informacyjnej przeznaczonej do oznaczenia sktadnikow majatkowych
sfinansowanych w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi w RPO WL na lata 2014-2020
znakami graficznymi i logotypami;

b) zaprojektowanie i wykonanie informacji zawierajacej krotki opis projektu wraz z informacja o
finansowaniu projektu, w formie umozliwiajacej zamieszczenie jej na stronie internetowe;j
Zamawiajacego;

¢) wykonanie tablic informujacych o finansowaniu projektu ze srodkéw RPO WL na lata 2014-2020

Zamawiajacy wymaga aby Menadzer Projektu przed przystapieniem do realizacji zadan zapoznat si¢ z
cata dokumentacja aplikacyjna, w tym w szczego6lnosci z Wnioskiem aplikacyjnym oraz Studium
Wykonalnos$ci oraz z pozostaltymi zatacznikami.

Zamawiajacy informuje, ze w zwiazku z koniecznos$cia przestrzegania w trakcie realizacji zamdwienia
zasad okreslonych w Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, bedzie wymagal od Wykonawcy stosowania logotypow
programu pomocowego na wszystkich dokumentach powstajacych w zwiazku z procesem
inwestycyjnym.

Terminy realizacji zamowienia
Okres realizacji ustugi bedzie trwat od dnia podpisania umowy na $wiadczenie ustugi menadzera

projektu do dnia zakonczenia realizacji projektu, ktory zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
przypada na dzien 30.06.2020r.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy w zwiazku z
sytuacja gdy nastapi zmiana terminu realizacji projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie lub
aneksie do tej umowy.



